@ Ayuntamiento de Vélez Malaga

Area de Juventud

Curso de Inglés Working in English

AREA Oficina e Idiomas
‘ MODALIDAD ‘ Presencial fin de semana
DIRIGIDO A .... Joévenes de entre 16 y 30 afios.
-Nivel de inglés recomendado A-2 , B-1
DURACION 15 horas presenciales
HORARIO Viernes tarde de 16.00 a 20.00 horas
Sabado de 10.00 a 15.00 horas y de 16.00 a 21.00 horas
LUGAR DE Aula de Formacion Concejalia de Juventud
REALIZACION
N° PLAZAS 15
Fecha Realizacion 28 — 29 de Noviembre 2014
ACTIVIDAD - — : :
Periodo de Inscripcion Desde 21 de Noviembre hasta fin de plazas
PROGRAMADA Precio Gratuito
Profesor/a Rosa Mufioz , Lin Elinor Petterson, Inmaculada Pineda
Objetivos: -Curso intensivo de inglés que tiene como objetivo dirigir los

estudios de idiomas hacia un area profesional concreta
teniendo en cuenta sus particularidades, vocabulario técnico,
el argot o jerga, la correspondencia.

Contenidos Part I (5 hours)

« Professional skills: professional strengths and weaknesses

*CV writing: CV correction and CV production

« Interviews: oral skills in interviews. Business culture

Part Il (5 hours)

Telephoning: basic telephoning formulae. Communication breakdowns

« Information and Bookings: basic formulae. Requesting and providing
information

Part 11l (5 hours) E-commerce. Emailing: vocabulary and email layout

Internet marketing: business optimisation techniques

Metodologia -Presencial

Evaluacién -Se expedira certificado oficial de asistencia por la UNED
superando el 80% de asistencia

Material -Todo el material especifico necesario sera aportado por el
Profesor/a y la Concejalia de Juventud

Organiza Concejalia de Juventud del Excmo. Ayto. Vélez-Malaga
,Excma. Diputacién de Malaga y UNED Malaga

Cl Alcalde Manuel Reyna 1°A 29700 Vélez-Malaga TLF: 952507640 http://lwww.velezmalaga.esl/index.php?mod=juventud



