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1° EJERCICIO TIPO TEST PROVISION SIETE PLAZAS DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO

1.- Cuando se solicitan informes preceptivos a un érgano de la misma o distinta
Administracion, el plazo maximo para resolver un procedimiento y notificar una resolucion:

a) Queda suspendido de forma automatica hasta la recepcién del informe.

b) La solicitud de informe no afecta al plazo maximo para resolver un procedimiento y notificar
una resolucion

c) Podra ser suspendido.

d) Ninguna de las anteriores es la correcta.

2.- En todo caso, estaran obligados a relacionarse a través de medios electronicos con las
Administraciones Publicas para la realizacién de cualquier tramite de un procedimiento
administrativo, al menos, los siguientes sujetos:

a) Las personas fisicas y sus representantes
b) Las entidades con personalidad juridica.

c) Quienes ejerzan una actividad profesional para la que no se requiera colegiacion obligatoria,
para los tramites y actuaciones que realicen con las Administraciones Publicas en ejercicio de
dicha actividad profesional. En todo caso, dentro de este colectivo se entenderan incluidos los
notarios y registradores de la propiedad y mercantiles.

d) Los empleados de las Administraciones Publicas para los tramites y actuaciones que realicen
con ellas por razén de su condicion de empleado publico, en la forma en que se determine
reglamentariamente por cada Administracion.

3.- Excepcionalmente, cuando se hayan agotado los medios personales y materiales
disponibles a los que se refiere el apartado 5 del articulo 21, el érgano competente para
resolver, a propuesta, en su caso, del érgano instructor o el superior jerarquico del érgano
competente para resolver, podra acordar de manera motivada la ampliacién del plazo
maximo de resolucion y notificacién:

a) Contra el acuerdo que resuelva sobre la ampliacién de plazos, que debera ser notificado a los
interesados, no cabra recurso alguno.

b) Contra el acuerdo que resuelva sobre la ampliacion de plazos, que debera ser notificado a los
interesados, cabra recurso administrativo.

c) Contra el acuerdo que resuelva sobre la ampliacion de plazos, que no debera ser notificado a
los interesados, cabra recurso administrativo.

d) Todas las respuestas son incorrectas.

4.- Las Administraciones Publicas, en cualquier momento, por iniciativa propia o a solicitud
de interesado, y previo dictamen favorable del Consejo de Estado u érgano consultivo
equivalente de la Comunidad Autonoma, si lo hubiere, declararan de oficio la nulidad de los
actos administrativos que hayan puesto fin a la via administrativa o que no hayan sido
recurridos en plazo:
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a) En los supuestos previstos en el art. 47.1 de la Ley 39/2015.

b) En los supuestos previstos en el art. 47.1y 2 de la Ley 39/2015.
¢) Enlos supuestos previstos en el art. 47 y 48 de la Ley 39/2015.
d) Todas son correctas.

5.- Contra las disposiciones administrativas de caracter general:

Cabra recurso en via administrativa.
No cabra recurso en via administrativa.
So6lo cabe recurso extraordinario de revision.

a
b
c
d) Todas son incorrectas.

)
)
)
)

6.- En el ambito local contra las resoluciones y acuerdos de los 6rganos de Gobierno se
podra interponer los siguientes recursos:

a) Recurso de alzada y recurso potestativo de reposicion.

b) Recurso potestativo de reposicion.

¢) Recurso potestativo de reposicion y revision de oficio.

d) Recurso de alzada, revision de oficio y recurso potestativo de reposicion.

7.- Cuando un plazo senalado en dias habiles, el ultimo dia del plazo cae en sabado o
domingo

a) Se entendera prorrogado al primer dia habil siguiente.

b) Si el ultimo dia del plazo cae en sabado se entendera que es un dia habil.

c) Si el ultimo dia del plazo cae en domingo se entendera prorrogado al primer dia habil siguiente.
d) Todas son incorrectas.

8.- Si alguno de los sujetos a los que hace referencia el articulo 14.2 y 14.3 de la Ley

39/2015, de 1 de octubre, presenta su solicitud presencialmente, las Administraciones
Publicas requeriran al interesado para:

a) Para que subsane a través de su presentacion electrénica, no obstante, a estos efectos, se
considerara como fecha de presentacion el de la solicitud presencial.

b) No cabe subsanacion de las solicitudes presentadas presencialmente.

c) Para que subsane a través de su presentacion electronica, a estos efectos, se considerara
como fecha de presentacion de la solicitud aquella en la que haya sido realizada la subsanacion.
d) La Administracion tienen la obligacién de tramitar la solicitud desde la fecha de su presentacion
en cualquier registro, con independencia de si ha sido presentada de forma presencial o
electrénicamente.

9.- A los interesados en un procedimiento administrativo se le reconoce el derecho a
recusar a los funcionarios y autoridades que intervengan en los procedimientos en los que
son parte, cuando se den alguna de las causas previstas en el art. 23 de la Ley 40/2015, de 1
de octubre, contra las resoluciones que se dicten sobre dicha cuestion:
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a) Se podra interponer recurso potestativo de reposicion, al tratarse de un acto administrativo que
vulnera derechos fundamentales.

b) Se podra interponer recurso de alzada, al tratarse de un acto de tramite.

¢) No cabe recurso, sin perjuicio de la posibilidad de alegar la recusacion al interponer el recurso
que proceda contra el acto que ponga fin al procedimiento.

d) Sélo cabe recurso extraordinario de revision.

10.- Las notificaciones que se practiquen en papel:

a) Deberan ser puestas a disposicién del interesado en la sede electronica de la Administraciéon u
Organismo actuante para que pueda acceder al contenido de las mismas de forma voluntaria.

b) Deberan ser puestas a disposicion del interesado en la sede electronica de la Administraciéon u
Organismo actuante para que pueda acceder al contenido de las mismas de forma obligatoria.

c) Deberan ser puestas a disposicion del interesado en la sede electrénica de la Administracion u
Organismo actuante para que pueda acceder al contenido de las mismas siempre y cuando lo
solicite expresamente.

d) Todas son incorrectas.

11.- Conforme al articulo 147 de la Constituciéon Espaiola, ¢ cual de los siguientes aspectos
NO es obligatorio que se contenga en los Estatutos de Autonomia?:

a)La delimitacion del territorio de la respectiva Comunidad Auténoma.

b)La identificacion de los érganos judiciales con sede o ambito de actuacién autonémico.

c)La denominacion, organizacion y sede de las instituciones autbnomas propias.

d)Las competencias asumidas dentro del marco establecido en la Constitucién y las bases para el
traspaso de los servicios correspondientes a las mismas.

12.- De acuerdo con el articulo 149.3 de la Constitucion Espainola, en el régimen de
distribucion de competencias entre el Estado y las Comunidades Autonomas:

a)En lo que no esté atribuido a la exclusiva competencia autonémica, las normas autonémicas
prevaleceran sobre las del Estado.

b)Las materias no atribuidas expresamente al Estado podran corresponder a las CCAA, en virtud
de una ley marco.

c)El derecho autondémico sera, en todo caso, supletorio del derecho estatal.

d)EI derecho estatal sera, en todo caso, supletorio del derecho de las Comunidades Auténomas.

13.- Conforme con lo previsto en el articulo 3 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comiin de las Administraciones Publicas, tendran capacidad
de obrar:

a)Los patrimonios independientes o auténomos, cuando asi lo declare expresamente una ley.
b)Los grupos de afectados, cuando lo declare expresamente una norma legal o reglamentaria.
c)Las personas juridicas cuando la ley asi lo declare expresamente.

d)Los menores de edad para el ejercicio y defensa de aquellos de sus derechos e intereses cuya
actuacion esté permitida por el ordenamiento juridico con la asistencia de la persona que ejerza la
patria potestad, tutela o curatela.
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14.- De acuerdo con el articulo 41 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, ¢ cual de los siguientes supuestos
NO podra ser, en ningun caso, objeto de notificacion electrénica?:

a)Cuando la notificacion se realice con ocasion de la comparecencia espontanea del interesado o
su representante en las oficinas de asistencia en materia de registro y solicite la comunicacion o
notificacion personal en ese momento.

b)Aquellas en las que el acto a notificar vaya acompafiado de elementos que no sean susceptibles
de conversioén en formato electrénico.

c)Cuando para asegurar la eficacia de la actuacion administrativa resulte necesario practicar la
notificacion por entrega directa de un empleado publico de la Administracién notificante.

d)La ley no recoge ninguna limitacion a la notificacion por medios electrénicos de cualquier tipo de
acto administrativo por parte de la Administracion.

15.- Si el instructor del procedimiento resulta ser el marido de la tia del interesado, ¢ podria
concurrir un motivo de abstencion o de recusacion conforme a la Ley 40/20157:

a)Si, dado que en este caso existe un parentesco de afinidad dentro del cuarto grado.

b)No, dado que en este caso existe un parentesco de afinidad de tercer grado y no es motivo de
abstencién conforme a la Ley.

¢)Si, dado que en este caso existe un parentesco de afinidad dentro del segundo grado.

d)No, la Ley no prevé como causa de abstencion las relaciones de afinidad, sélo las de
consanguinidad.

16.- Conforme a lo establecido en el articulo 10.2 del Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30
de octubre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley del Estatuto Basico del
Empleado Publico (TREBEP), la seleccion de funcionarios interinos seran publicos,
rigiéndose en todo caso por los principios de:

Igualdad, mérito, capacidad, publicidad y necesidad.
Igualdad, mérito, capacidad, publicidad y celeridad.
Igualdad, mérito, capacidad, eficacia, eficiencia y necesidad.

a
b
c
d)lgualdad, mérito, capacidad, eficiencia y celeridad.

~— — — —

17.- Segun art 69 CE, correspondera un Senador a:

18.- En el articulo 18 CE se garantiza el secreto de las comunicaciones y en especial:
(senale la incorrecta)

a) Postales
b) Telegraficas
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c) Telefénicas
d) todas incorrectas

19.- Conforme al art 62 CE al Rey corresponde:

a) Ratificar las leyes

b) Previa autorizacién de las cortes generales, declarar la guerra y hacer la paz
c) Convocar referéndum consultivo en los casos previstos en la constitucion

d) Todas son funciones del rey

20.- En relacion al art 17 de la Ley Reguladora de las Haciendas locales:

a) Finalizado el periodo de exposicion publica las corporaciones locales adoptaran los acuerdos
definitivos que procedan, resolviendo las reclamaciones que se hubieran presentado y aprobando
la redaccion definitiva de la ordenanza, su derogacién o las modificaciones a que se refiera el
acuerdo provisional

b) En el caso que no se hubieran presentado reclamaciones, se elevara a definitivo el acuerdo
hasta entonces provisional, mediante acuerdo plenario.

c) En todo caso los acuerdos definitivos, excluyendo los provisionales elevados automaticamente
a tal categoria, seran publicados en el boletin oficial estado.

d) Todas son ciertas

21.- Segun art 72 de la Ley Reguladora de las Haciendas locales, en caso de inmuebles de
uso residencial que se encuentren desocupados caracter permanente:

Deberan los ayuntamientos exigir un recargo de hasta el 50% de la cuota liquida
Podran los ayuntamientos exigir un recargo de hasta el 50% de la cuota integra
Deberan los ayuntamientos exigir un recargo de hasta el 50% de la cuota integra

a
b
c
d) Podran los ayuntamientos exigir un recargo de hasta el 50% de la cuota liquida

~— — — —

22.- Segun dispone el art 14. 2 de la Ley Reguladora de las Haciendas locales contra los
actos de aplicacion y efectividad de los tributos:

a) Solo podra interponerse recurso de reposicion
b) Recurso contencioso administrativo directamente
c) No cabe recurso via administrativa
d) Son correctasayb

23.- Entre los servicios por el que las entidades locales no podran exigir tasas de acuerdo
con lo preceptuado en el art 21.1 de la Ley Reguladora de las Haciendas locales NO figura:

a) Alumbrado vias publicas

b) Vigilancia publica general
c)
d)

Prevencion y extincion de incendios
Ensefanza en los niveles obligatoria

24.- En virtud del art. 140 de la Constituciéon espanola, una de las siguientes afirmaciones
relativas a la Administracion Local no es cierta:

a) Los municipios gozaran de personalidad juridica propia.

5



wod4,

Ayuntamiento Vélez-Malaga

<)

b) Los concejales son elegidos por los vecinos del municipio mediante sufragio universal, libre,
igual, directo y secreto.

¢) Los Ayuntamientos estan integrados por los Alcaldes y los Concejales.

d) El gobierno y la administracion de los municipios corresponde a sus respectivos Ayuntamientos.

25.- Segun lo dispuesto en el art. 10 de la Ley 7/1987, de 2 de abril, Reguladora de las Bases
del Régimen Local (LRBRL), ¢en qué caso procedera la coordinacion de las competencias
de las Entidades Locales con las de otras Administraciones?:

a) Cuando se trate de materias de politica exterior.

b) Cuando las actividades o servicios locales trasciendan el interés propio o no sean concurrentes
0 complementarios.

c) Siempre que intervengan tres 0 mas Comunidades Autbnomas

d) Cuando las actividades o servicios locales trasciendan el interés propio o sean concurrentes o
complementarios.

26.- De conformidad con el art. 16 LRBRL en relacion con los datos consignados en el
Padrén Municipal, sen qué casos podran cederse los datos obligatorios del mismo
Municipal sin consentimiento del afectado?

a) Cuando asi lo apruebe el Pleno del Ayuntamiento.

b) Solo cuando exista una orden judicial motivada.

c) Cuando las Administraciones publicas los necesiten para el ejercicio de sus competencias y la
residencia o el domicilio sean datos relevantes.

d) En ningun caso, salvo autorizacién expresa del afectado.

27.- Segun lo dispuesto en el art. 18 LRBRL, ¢cual de las siguientes afirmaciones es
correcta respecto a los extranjeros inscritos en el padron?:

a) La inscripcién constituye prueba suficiente de residencia legal.

b) La inscripcién otorga automaticamente derecho a voto en municipales.

c¢) La inscripcion conlleva acceso pleno a todos los servicios municipales.

d) La inscripcién no acredita residencia legal ni otorga derechos no reconocidos por la legislacion
vigente.

28.- En virtud del art. 25 LRBRL sobre las competencias municipales, la evaluacion de la
conveniencia de la implantacion de servicios locales se debe hacer conforme a los
principios de:

Universalidad, descentralizacion, libre mercado y suficiencia.
Solidaridad interterritorial, eficacia, descentralizacion y control fiscal.
Descentralizacion, eficiencia, estabilidad y sostenibilidad financiera.

a
b
c
d) Equidad, transparencia, eficacia y sostenibilidad financiera.

~— — — ~—

29.- En virtud de lo dispuesto en el art. 127 LRBRL, ¢qué 6rgano municipal ejerce la
potestad sancionadora salvo atribucién legal expresa a otro?:

a) El Pleno

b) La Junta de Gobierno Local
c) El Alcalde
d)

La Comision de Hacienda
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30.- Conforme al art. 127 LRBRL, corresponde a la Junta de Gobierno Local:

a) La aprobacién de los proyectos de ordenanzas y de los reglamentos, incluidas las normas
reguladoras del Pleno y sus comisiones.

b) Las aprobaciones de los instrumentos de planeamiento de desarrollo del planeamiento general
atribuidas expresamente al Pleno, asi como de los instrumentos de gestion urbanistica y de los
proyectos de urbanizacion.

c) La concesion de cualquier tipo de licencia, incluidas las que la legislacion sectorial la atribuya
expresamente a otro érgano.

d) El desarrollo de la gestion econdmica, autorizar y disponer gastos en materia de su
competencia, disponer gastos previamente autorizados por el Pleno, y la gestién del personal.

31.- En virtud del art. 47.2 LRBRL, ;qué quorum sera necesario para aprobar el Reglamento
Organico?:

a) Mayoria absoluta.

b) Mayoria simple.

c) Dos tercios

d) Ninguna es correcta.

32.- A tenor de lo que expresa el art. 49 LRBRL, el plazo de informacién al publico al cual se
someteran las Ordenanzas sera de:

a) Un maximo de 30 dias.
b) Un minimo de 30 dias.
c¢) Treinta dias.
d) Un mes.

33.- De conformidad con lo dispuesto en el art. 49 LRBRL, cuando una Ordenanza local, una
vez sometida a informacion publica, no ha sido objeto de reclamacién alguna:

Se dara audiencia a las Administraciones publicas interesadas.
En la inmediata sesién que el Pleno celebre sera sometida a su aprobacion.
Se aprobara definitivamente bastando su ratificacion por la Junta de Gobierno.

a
b
c
d) Se entendera definitivamente adoptado el acuerdo hasta entonces provisional.

)
)
)
)

34.- El libro de actas, segun el articulo 198 del ROF, debera contener:

Todas sus hojas foliadas, con la rubrica del Secretario General.
Todas sus hojas foliadas, con la rubrica del Alcalde y sello de la Corporacién.
Todas sus hojas foliadas, con la rubrica del Secretario y el sello de la Corporacién.

a
b
c
d) Todas sus hojas foliadas, con la rubrica del funcionario encargado del registro.

~— — — ~—

35.- Conforme al articulo 97.4 del Real Decreto 2568/1986, de 28 de noviembre, por el que se
aprueba el Reglamento de Organizacién, Funcionamiento y Régimen Juridico de las
Entidades Locales (ROF), el voto particular podra formularlo:

a) Cualquier miembro de la Corporacion.

b) Un miembro de la Comision Informativa que haya planteado el dictamen.
¢) Un miembro de cualquier Comision Informativa.
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d) Todas las respuestas son correctas.

36.- En virtud del articulo 83 del Real Decreto 2568/1986, de 28 de noviembre, por el que se
aprueba el Reglamento de Organizacién, Funcionamiento y Régimen Juridico de las
Entidades Locales (ROF), los acuerdos adoptados en sesion extraordinaria sobre asuntos
no incluidos en su convocatoria son:

a) Nulos
b) Anulables
¢) Inexistentes
d) Validos

37.- ¢ Qué es el acoso laboral o “mobbing”?

a) Bromas entre companeros

b) Presion psicoldgica continuada hacia un trabajador/a
¢) Reuniones frecuentes

d) Cambios de turno

38.- ¢ Qué tipo de servicio de prevencion tiene el Ayuntamiento de Vélez-Malaga?

a) Trabajador/a designado

b) Servicio de prevencion propio

¢) Servicio de prevencion mancomunado
d) Servicio Interterritorial de prevencién

39.- ¢ Qué érgano fomenta la participacion de los trabajadores/as en prevencion?

a) La Mesa general de negociacion
b) El Comité de Seguridad y Salud
¢) La Junta de Gobierno Local

d) El Servicio de Recursos Humanos

40.- ; Qué se entiende por accidente de trabajo?
a)La posibilidad de que un trabajador/a sufra un determinado dafio derivado del trabajo

b)Toda lesidn corporal que el trabajador/a sufre con ocasion o por consecuencia del trabajo que
ejecuta por cuenta ajena.

c) Caracteristicas del trabajo que pueden incrementar la posibilidad de que se produzcan
accidentes o afecciones para la salud de los trabajadores/as.

d) Todo incidente que ocurre en el trabajo con dafios materiales.

PREGUNTAS RESERVA:

41.- ; Qué se considera accidente “in itinere”?
a) El ocurrido en el centro de trabajo

b) El sufrido en desplazamientos laborales
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c) El sufrido entre el domicilio y el trabajo

d) El causado por imprudencia

42.- ; Qué debe garantizar el empresario segun el articulo 22 de la Ley 31/1995?
a) Formacion continua
b) Vigilancia de la salud
c¢) Evaluacion de riesgos
)

d) Equipos de proteccién

43.- ; Qué se entiende por “igualdad de trato” en el ambito laboral?
a) Mismo salario para todos
b) Igual nUmero de hombres y mujeres
c) Ausencia de discriminacion por razén de sexo
)

d) Acceso igualitario a formacion

44.- ; Qué se considera discriminacion directa en el trabajo?
a) Trato desfavorable por razén de sexo
b

Cc

)
) Trato diferente por razones objetivas

) Asignacién de tareas por nivel de formacion
)

d) Diferencias salariales por antigiedad

45.- ; Qué articulo de la Ley regula la formacion de los trabajadores/as?
a) Articulo 38
b) Articulo 15
c¢) Articulo 22
d) Articulo 19



